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INSPECTORATUL ŞCOLAR 

JUDEŢEAN CARAŞ-SEVERIN 

MINISTERUL EDUCAȚIEI  

      APROBATĂ                                                                                                                                                                Avizată 

prin HCA al ISJ CS nr._23/10.05 2023                                                                                               În Comisia paritară de la nivelul I. Ş.J. Caraş-Severin, 

                                                                                                                                            întrunită în data de 09.05.2023                                                                                                                                                                                                     
 

 

 

FIŞA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR 

INFORMATICIAN– SESIUNEA 2023 

privind acordarea gradației de merit în conformitate cu Ordinul Ministrului Educației nr. 4112 din 28.04.2023 

Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2017-31.08.2022 sunt cuprinse în grila de mai jos  

  

Numele şi prenumele: ........................................................................................................................................................................................................................  

Funcţia: ................................................................ Specialitatea: .....................................................  

Vechimea în învăţământ: ...................................................................................................................................................................................................................  

Unitatea de învăţământ: .....................................................................................................................................................................................................................  

Calificativul obţinut: 2017-2018: ....................; 2018-2019: .....................; 2019-2020: ......................; 2020-2021: ........................; 2021-2022: ........................  

Punctajul obţinut la autoevaluare: ..............................................................................; Semnătura: ..................................................................................................  

Punctajul obţinut în urma evaluării de către consiliul consultativ al domeniului: ..........................................................................................................  

 

Criterii Punctaj 

defalcat 

Punctaj 

maxim/criteriu, 

subcriteriu 

  Punctaj 

auto-

evaluare 

Punctaj 

comisie 

de 

evaluare 

1. Criteriul activităţilor complexe cu valoare instructiv-educativă –80 puncte  80 

puncte 

  

a) Întreţinerea în stare de funcţionare a sistemelor de calcul, a reţelei de calculatoare şi Internet / WiFi 10 puncte 
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gestionarea și verificarea permanentă a 

stării de funcționare a echipamentelor IT 
2 

   

întreținerea și administrarea rețelei 2    

relaționarea cu firmele care asigură 

service-ul echipamentelor IT și cu 

provideul de Internet 

2 

   

instalează soft-ul necesar desfășurării 

activității 
2 

   

respectarea normelor privind protecţia 

muncii 
1 

   

implicare în respectarea normelor privind 

prevenirea incendiilor 
1 

   

b)  Administrare  

 

10 puncte   

 

 
 

Gestionarea Sistemului Informatic Integrat 

al Învăţământului din România (SIIIR) 
2    

Administrarea platformelor electronice de 

învăţare  

 

2    

Administrarea grupurilor de lucru 

(yahoo/google) în unitatea şcolară şi a 

Intranetului  

 

2    
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Realizarea paginii web a şcolii, 

actualizarea la timp a informaţiilor si 

noutăţilor, întreţinerea şi administrarea 

2    

Administrarea manualelor digitale 

(intreţinere, instalare, funcţionare)  

 
2 

   

c) Activitatea desfăşurată în cadrul unor comisii de lucru de la nivelul unităţii de învăţământ 5 puncte   

 Membru în comisia pentru “Bani de 

liceu”/ „Burse”/ „Euro 200”/  (0,5p / 

comisie/an școlar) 

2    

Membru în comisia de licitaţie / achiziţie 

IT  
1    

Membru în comisia de inventariere a 

patrimoniului/ în comisia de casare/ în 

comisia de concurs angajare/ comisia 

pentru situații de urgență/în comisia de 

achiziţie mobilier şcolar/material didactic 

(0,5p / comisie) 

2    

d)Implicarea în olimpiadele şi concursurile şcolare dedicate copiilor / elevilor, derulate la nivelul local / 

judeţean / naţional / international  

10 puncte   

 Etapa Locală – (0,5 p/comisie) 

Etapa Judeţeană (1 p/comisie) 

Etapa 

Regională/Interjudeţeană/Euroregional 

(1,5 p/comisie) 

Etapa Naţională – (2p/comisie) 

Etapa Internaţională (2p/comisie) 

    

e) Implicarea în comisiile privind derularea examenelor naţionale / simulărilor, al 

examenelor de atestare a competenţelor, al admiterii, inscrierea elevilor  

 

 10 puncte   
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   - comisii competenţe profesionale (0,5p / 

comisie) 

- comisii de evaluare (0,5p / comisie) 0,5/ comisie  

- comisii de înscriere a elevilor (0,5p / 

comisie) 

0,5/ comisie  

- comisii de admitere la clasa a-IX-a (1 p / 

comisie) 

0,5/ comisie  

- comisii mobilitate (1 p / comisie) 0,5/ comisie  

- comisii bacalaureat (1 p / comisie) 1/ comisie  

- comisii evaluare națională (1 p / comisie) 1/ comisie  

- comisii de titularizare la nivelul unității de 

învățământ (1 p / comisie) 

1/ comisie  

- comisii pentru simularea examenelor 

 naţionale (1 p / comisie) 
 

    

f) organizarea de concursuri și festivaluri la nivel internațional, național sau regional/interjudețean; 

organizarea de spectacole, expoziții, concerte, la nivel internațional, național ori regional/interjudețean 

incluse în programul de activități și în calendarul inspectoratelor școlare/MEN., certificate prin diplome sau 

adeverințe 

8 puncte   

 Nivel regional (zonale) - 0,5p x 

activitate 

Nivel naţional – 1 px activitate 

Nivel internaţional – 1,5p x activitate 

    

g) Participarea la cursuri de formare 

profesională, perfecționare 

- master 

- altele 

fără credite - 0,25 p.x activitate 

15 credite -  0,5 p. x activitate 

 30 credite – 1 p. x activitate 

60 credite   - 1.5 p. x activitate 

≥ 90 credite  - 2 p. x activitate 

 5 puncte   
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h) Implementarea unor proiecte educaţionale inovatoare, recunoscute şi aprobate la nivel 

local/judeţean/interjudeţean/naţional/internaţional 
 10 puncte   

 Implementarea unor proiecte educaţionale 

inovatoare, recunoscute şi aprobate la 

nivel: 

 local:  (0,5 p./proiect) 

 județean: (1 p. /proiect) 

 interjudeţean/regional/zonal: (1.5 

p./proiect) 

 naţional: (2 p./proiect) 

 internaţional: (2.5 p./proiect) 

 

    

i)Colaborarea cu I.S.J. , CCD şi alte instituţii subordonate ME. 

 

12 puncte   

 - participarea în comisii de 

examen/contestații pentru ocuparea 

posturilor vacante (1 p / comisie) 

- participarea în comisii de verificare și 

control organizate la nivelul ISJ Caraș-

Severin (1 p / comisie) 

- participarea la concursul pentru directori 

și examenele naționale în calitate de 

secretar/persoană de contact /responsabil 

cu monitorizarea audio-

video/informatician (Evaluare națională/ 

Bacalaureat/ Definitivat/)(1 p / comisie) 

    

2. Criteriul privind performanţe deosebite în inovarea didactică/managerială- 40 

puncte 

 40 puncte   
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a) participarea la elaborarea de regulamente, 

îndrumătoare, proceduri avizate de 

C.A(pentru compartimentul din care face 

parte persoana evaluată); cărți în domeniul 

educațional, înregistrate cu ISBN/ISSN. 

elaborarea de regulamente, îndrumătoare, 

proceduri avizate de C.A 

0,5 x 

activitate 

5 puncte 

 

  

cărți în domeniul educațional, înregistrate 

cu ISBN/ISSN 

1 x activitate   

b) Contribuţii la elaborarea de documente şi materiale şcolare avizate de ISJ sau MEN contribuţii în 

diferite colective la elaborarea de regulamente, metodologii, etc. la nivelul instituţiei sau în afara acesteia 

contribuţii la elaborarea/redactarea de reviste şcolare, anuare, pliante de prezentare etc. 

2 puncte   

 elaborarea de 

regulamente, 

metodologii, etc 

Avizate ISJ  

0,25 x 

activitate 

1 punct   

Avizate MEN 0,5 x  

activitate 

contribuţii la 

elaborarea/redactarea 

de reviste şcolare, 

anuare, pliante de 

prezentare 

Avizate ISJ 0,25 x 

 activitate 

1 punct   

Avizate MEN 0,5 x 

activitate 

  

c) activitatea de formator în formarea 

continuă a personalului din învățământ, 

activitate în cadrul comisiilor paritare/de 

dialog social, activitate în organismele de 

conducere ale organizațiilor sindicale 

afiliate federațiilor sindicale reprezentative 

la nivel de sector de activitate învățământ 

preuniversitar/semnatare ale contractului 

Formator judetean/comunicari simpozion 

judetean 

 

1 x activitate 

5 puncte 

 

  

Formator național/ comunicari simpozion  

national 

 

 

 

1 x activitate 
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colectiv de muncă la nivel de sector de 

activitate învățământ preuniversitar, precum 

și în cadrul asociațiilor profesionale ale 

cadrelor didactice la nivel local/județean/ 

național/internațional, participarea cu 

comunicări la simpozioane naționale și/sau 

internaționale, participarea la formarea 

personalului didactic prin casa corpului 

didactic, în calitate de formatori, contribuția 

la cercetări științifice în specialitate sau în 

domeniul problematicii învățământului și 

educației, atestată prin publicații    

înregistrate cu ISBN/ISSN 

Formator internațional/ comunicari 

simpozion international 

1 x activitate   

d) Publicaţii/ articole publicate în reviste din 

domeniul educaţiei sau al specialităţii 

 cu ISBN/ISSN      1 x articol 4 puncte 

 

  

fără ISBN/ISSN 0,5 x articol   

e) Activitate desfăşurată în cadrul unor 

comisii 

 tehnice/consultative/de dialog social la 

nivel 

 local, judeţean sau naţional pentru 

elaborarea unor documente şi acte 

normative/administrative/ lider sindical, etc. 

Activitate dovedita la nivel local 0,25 x 

activitate 

2 puncte   

Activitate dovedita la nivel județean  0,75 x 

activitate 

3 puncte   

Activitate dovedita la nivel național 0,50 x 

activitate 

  

f) Activitate în cadrul comisiilor de etică, comisii paritare/ comisii de evaluare şi asigurare 

a calităţii în educaţie, comisii de sănătate şi securitate în muncă, comisii PSI şi situaţii de 

urgenţă,  

 

1p x 

activitate 

4 puncte 
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g)crearea de softuri educaționale în specialitate, platforme de e-learning pentru susținerea 

progresului școlar, avizate de către Ministerul Educaţiei  

 

1p x 

activitate 

4 puncte 

 

  

h) Activitate desfăşurată, la solicitarea M.E., în cadrul Comisiei Naționale de Specialitate, 

al unor comisii tehnice/grupuri de lucru pentru elaborarea unor acte 

normative/administrative sau a unor comisii de evaluare constituite la nivel naţional/al 

M.E. 

1p x activitate 10 puncte   

i)activitate în organismele de conducere ale organizaţiilor sindicale afiliate federaţiilor 

sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate învăţământ 

preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de muncă la nivel de sector de activitate 

învăţământ preuniversitar, precum şi în cadrul asociaţiilor profesionale ale cadrelor 

didactice la nivel local/judeţean/naţional/internaţional 

 

1p x 

activitate 

1 punct 

 

  

     

3. Criteriul privind activităţile extracurriculare şi implicarea în 

proiecte/programe de formare profesională;  
15 puncte 

 

  

a) Implementare/coordonare/participare la proiecte/programe de formare 

profesională 

 

În situaţia în care suma punctajelor acordate la subcriteriile a.1) - a.2) este mai mare 

de 5 puncte, se acordă punctajul maxim de 5 puncte. 

 5 puncte 

 

  

a.1. implementare/coordonare proiecte/programe de formare profesională  (2 

p./proiect) 

 

 5 puncte 

 

  

a.2. participare la  proiecte/programe de formare profesională  (1 p./participare)  3 puncte   
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b) Implementare/coordonare/participare la proiecte zonale, județene, naționale sau 

internaționale care vizează domeniul activităților extrașcolare și care sunt relevante din 

perspectiva prevenirii şi combaterii abandonului şcolar şi a părăsirii timpurii a şcolii sau 

pentru dezvoltarea personală a preșcolarilor/elevilor profesională 

În situaţia în care suma punctajelor acordate la subcriteriile b.1) - b.2) este mai mare de 

5 puncte, se acordă punctajul maxim de 5 puncte. 

 5 puncte 

 

  

b.1. implementare/coordonare proiecte  

 zonale/regionale (1 p.) 

 județene (0,50 p.) 

 naționale (2 p.) 

 internaționale (2,5 p.) 

 5 puncte 

 

  

b.2. participare la proiecte  

 zonale/regionale (1 p.) 

 județene (0,50 p.) 

 naționale (1,50 p.) 

 internaționale (2 p.) 

 3 puncte 

 

  

c) Participarea la activități de voluntariat, inclusiv participarea la activitățile din 

cadrul Strategiei naţionale de acţiune comunitară, îndrumarea de formațiuni/ansambluri 

de elevi cu activități în domeniul artistic/programare/modelare/robotică, perfomanțe 

dovedite în pregătirea elevilor la concursuri cultural-artistice, tehnico-științifice și 

sportive, etc. 

 3 puncte 

 

  

c.1. participarea la activități de voluntariat, inclusiv participarea la activitățile din cadrul 

Strategiei naţionale de acţiune comunitară 

 1 punct 

 

  

c.2. îndrumarea de formațiuni/ansambluri de elevi cu activități în domeniul 

artistic/programare/modelare/robotică 

 1 punct 
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c.3. perfomanțe dovedite în pregătirea elevilor la concursuri cultural-artistice, tehnico-

științifice și sportive 

 1 punct 

 

  

Pentru c1, c2, c3 se acordă punctajul maxim al subcriteriului/document justificativ,  

fără a se depăși punctajul total al criteriului, 3 p 

 

    

d) Inițierea/organizarea/participarea la schimburi de experienţă cu alte unități de 

învățământ, reţele sau proiecte interşcolare 

 2 puncte 

 

  

d.1. inițierea/organizarea de schimburi de experienţă cu alte unități de învățământ, reţele 

sau proiecte interşcolare 

 nivel local/județean (0,50 p.) 

 nivel național/internațional (1 p.) 

 1 punct 

 

  

d.2. participarea la schimburi de experienţă cu alte unități de învățământ, reţele sau 

proiecte interşcolare 

 nivel local/județean (0,50 p.) 

 nivel național/internațional (1 p.) 

 1 punct 

 

  

  4. Criteriul privind contribuţia la dezvoltarea instituţională  15 puncte 

 

  

a) Atragerea de fonduri europene în cadrul unor proiecte cu finanțare europeană 

nerambursabilă (Erasmus+, POSDRU, POCU, Transfrontaliere, Banca Mondială și 

altele similare), de alte finanţări extrabugetare pentru unitatea de învăţământ, centre de 

documentare şi informare, laboratoare etc., având ca efect creşterea calităţii activităţii 

instituţionale şi a procesului de predare-învăţare-evaluare, încadrarea în bugetul alocat 

calculat conform formulei de finanțare 

  

5 puncte 
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a.1. atragerea de fonduri europene în cadrul unor proiecte cu finanțare europeană 

nerambursabilă (Erasmus+, POSDRU, POCU, Transfrontaliere, Banca Mondială și 

altele similare) 

 3 punct 

 

  

a.2. atragerea de finanţări extrabugetare pentru unitatea de învăţământ, centre de 

documentare şi informare, laboratoare, etc. 

 2 punct 

 

  

  b) Existenţa unui progres semnificativ în privinţa dotării spaţiilor unității de 

învățământ, a mijloacelor de învăţământ şi a altor resurse educaţionale, conform 

nevoilor comunităţii şcolare (beneficiari ai educaţiei, cadre didactice şi personal 

administrativ) şi ţintelor de dezvoltare stabilite prin proiectul de dezvoltare instituţională 

  

5 puncte 

 

  

  c) Participare și implicare în activitatea comisiilor și consiliilor la nivel de 

unitate/instituție/local/județean/național, precum și/sau în realizarea de parteneriate 

instituţionale în concordanţă cu nevoile comunităţii şcolare şi cu ţintele stabilite, cu 

efecte pozitive în domeniul incluziunii sociale și dezvoltării durabile, inclusiv în calitate 

de observator 

 5 puncte 

 

  

 c.1. participare și implicare în activitatea comisiilor și consiliilor  

 la nivel de unitate/instituție/local/județean (0,25 p.) 

 la nivel național (0,50 p.) 

 2,50 puncte 

 

  

c.2. realizarea de parteneriate instituţionale în concordanţă cu nevoile comunităţii 

şcolare şi cu ţintele stabilite, cu efecte pozitive în domeniul incluziunii sociale şi 

dezvoltării durabile, inclusiv în calitate de observator 

 2,50 puncte 

 

  

TOTAL 150 PUNCTE   

 

  Pentru fiecare subcriteriu pentru care suma punctajelor detaliate este mai mare decât punctajul total acordat subcriteriului, se acordă punctajul maxim.  

NOTĂ:  

 Documentele candidaților vor fi numerotate (fiecare pagină) şi așezate în ordinea criteriilor și a subcriteriilor din prezenta Fișă de (auto)evaluare. 

 Raportul de activitate, pentru perioada evaluată, trebuie să respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din prezenta Fișă de (auto)evaluare. 
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 Documentele justificative depuse la dosar nu trebuie certificate ”conform cu originalul”, fiind suficientă declarația pe propria răspundere prin 

care candidatul confirmă că documentele depuse la dosar îi aparţin. 

 Nu se vor lua în considerare diplomele atașate dacă nu au număr de înregistrare și nu este menționat Calendarul activităților din care fac parte 

(CAEN/CAER/CAEJ sau CAEM) și poziția la care este înregistrat. 

1. Activitățile/concursurile cuprinse în CAER/CAEJ sau CAEM nu vor fi considerate concursuri internaționale, chiar dacă pe diplome scrie concurs 

internațional.  

2. Nu se vor lua în considerare regulamentele concursurilor depuse spre finanțare. 

3. Nu se vor lua în considerare adeverințele care nu au număr de înregistrare. 

4. Documentele vor fi prezentate pe criterii /anii școlari din perioada evaluată. 
 

 Punctaj Autoevaluare 
Punctaj Evaluare Consiliul 

Consultativ/ Subcomisie 

Punctaj Evaluare Comisie 

Județeană 

Punctaj Evaluare Comisie 

Contestații 

PUNCTAJ  TOTAL     

 Candidat Inspector școlar coordonator Președinte Comisie Județeană 
Președinte Comisie de 

Contestații 

NUME ȘI PRENUME     

SEMNĂTURI     

 


